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DETERMINA A CONTRARRE  

 

Oggetto: Richiesta di offerta (RdO) ex art. 1 comma 2 lett. a) legge 120/2020 per l’affidamento della 

fornitura di carta da stampa e articoli di cancelleria per Retiambiente spa suddivisa nei seguenti 2 (due) 

lotti, entrambi da realizzarsi mediante Accordo Quadro ex art 54 co 3 Dlgs 50/2016: 

• Fornitura Carta per copia riciclata e in fibre vergini o miste confezionata in risme.  

• Fornitura di articoli di cancelleria. 

 

- Il Dott. Urbano Dini, in qualità di Direttore Generale di Retiambiente S.p.A., munito dei necessari poteri 

come da procura del 08/07/2021 rep. 28956 a firma del notaio Dott. Cariello, registrata in Pisa in data 

13/07/2021 al n. 7407 serie 1T 

 

- VISTO il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, ed in particolare il comma 2 dell’art. 32, il quale 

prevede che, prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le Stazioni Appaltanti, in 

conformità ai propri ordinamenti, decretino o determinino di contrarre, individuando gli elementi essenziali del 

contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;  

 

- VISTO il D.Lgs 50/2016 e in particolare gli artt. 32 comma 2 ultimo cpv e 36 comma 2 lettera a) così 

come sostituito, fino al 30/06/2023, dall’art. 1 legge 120/2020 modificato con L n. 108/2021 che consente - per 

importi inferiori ad Euro 139.000,00 IVA esclusa - ricorrere a modalità semplificate di affidamento diretto anche 

senza previa consultazione di due o più operatori economici; 

 

- VISTO il Regolamento degli Approvvigionamenti approvato con Delibera del Consiglio di 

Amministrazione in data 16/01/2020; 

 

- PRESO ATTO della necessità aziendale, espressa dall’Ufficio Segreteria Organi e Affari Societari, RPCT, 

Segreteria Generale e Protocollo nella persona del Responsabile dott. Sandro Gallo di garantire la disponibilità, 

presso gli uffici,  di materiale vario di cancelleria, carta e articoli informatici di consumo; 

- RICEVUTA Richiesta di Acquisto (RdA 2023_07) espressa dall’Ufficio Segreteria Organi e Affari 

Societari, RPCT, Segreteria Generale e Protocollo nella persona del Responsabile dott. Sandro Gallo, che 

evidenzia l’esigenza di individuare un operatore economico che possa garantire la fornitura di carta da stampa e 

articoli di cancelleria necessari al funzionamento degli uffici siti in Piazza Vittorio Emanuele II n. 2, Pisa;  

 

- VERIFICATI i consumi storici, analizzate le esigenze degli uffici anche in ragione dell’incremento 

potenziale dei consumi correlato al previsto aumento del personale impiegato ed alla conseguente maggiore 

attività degli uffici stessi, si propone un affidamento da realizzarsi mediante lo strumento dell’Accordo Quadro 

con un unico operatore economico così come definito dall’ art. 54 co 3 del Dlgs 50/2016 e con durata pari a 12 

mesi, rinnovabili per ulteriori 12 mesi; 
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- PRECISATO che entro la vigenza dell’Accordo, Retiambiente SpA potrà emettere molteplici ordini di 

fornitura fino alla concorrenza del valore massimo dell’Accordo Quadro e/o all’ esaurimento dei quantitativi 

massimi preventivati;  

 

- DATO ATTO che non si intende garantire al fornitore alcun minimo contrattuale e Retiambiente 

corrisponderà al fornitore solamente gli importi relativi agli ordini di fornitura emessi ed evasi.  

 

- CONSIDERATO che si ritiene di prevedere due distinti lotti, di cui uno dedicato esclusivamente alla 

fornitura di carta per copia riciclata e in fibre vergini o miste confezionata in risme, vincolato al rispetto del 

Decreto 4 aprile 2013 (G.U. n. 102 del 3 maggio 2013) con cui sono stati adottati i "Criteri Ambientali Minimi" 

per l'Acquisto di carta per copia e carta grafica - aggiornamento 2013 e l’altro relativo alla fornitura di vario 

materiale di cancelleria; 

 

- RITENUTO di prevedere che il concorrente potrà partecipare per uno o entrambi i lotti, mentre 

l’aggiudicazione avverrà per singolo lotto. 

 

- PREDISPOSTO un capitolato tecnico che ha provveduto a definire, per entrambi i lotti, i requisiti 

essenziali minimi dell’offerta chiarendo che la fornitura ed il prezzo offerto si intende comprensivo dei servizi 

connessi, quali trasporto, consegna ed help desk; 

 

- DATO ATTO quindi che, per ciascun lotto, valutata la tipologia dei materiali storicamente consumati e 

tenuto conto del potenziale incremento dei consumi correlato al previsto aumento del personale impiegato ed 

alla conseguente maggiore attività degli uffici stessi, sono stati ipotizzati i seguenti quantitativi e varietà di 

articoli: 

  LOTTO 1 carta per copia riciclata e in fibre vergini o miste confezionata in risme 

PRODOTTO 

QUANTITATIVO MASSIMO 

PRESUNTO per un periodo di 12 

mesi 

RISMA DI CARTA A4 RICICLATA CON GRAMMATURA 80 GR/MQ  200 

RISMA DI CARTA A3 RICICLATA CON GRAMMATURA 80 GR/MQ  10 

RISMA DI CARTA A4 NATURALE CON GRAMMATURA 80 GR/MQ  10 

 

LOTTO 2 Articoli di Cancelleria. 
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PRODOTTO 

UNITA' 

DI 

MISURA 

QUANTITATI

VO 

PRESUNTO 

MASSIMO 

per un periodo 

di 12 mesi 

CARTELLINA AD 'L' CON FINESTRA "COLORI ASSORTITI MATERIALE CARTONCINO F.TO 22X31 GRAMMATURA 

200 G/MQ" 
CAD. 650 

CARTELLINA  3 LEMBI "CARTONCINO PER ARCHIVIO" FORMATO LXH 24,5X33 CM. Colori assortiti CAD. 80 

CARTELLINA IN PLASTICA CON CLIP NERO F.TO A4 CON DORSO 3 MM CAD. 50 

CARTELLINA A 3 LEMBI IN PLASTICA F.TO A4 CON 2 ELASTICI COLORI ASSORTITI DORSO 3 CM CAD. 50 

PUNTI METALLICI PICCOLI 6/4 MM MOD. 130/E- CONF. DA 2000 CONF. 100 

PUNTI METALLICI 23/8 PER CUCITRICE ALTI SPESSORI CONF. DA 1000 CONF. 100 

PUNTI METALLICI GRANDI 23/15 CONF. DA 1000 CONF. 50 

CUCITRICE METALLICA A PINZA PER PUNTI 24/6-8 CON CAPACITÀ DI CUCITURA 25-30 FOGLI CARICABILE CON 

150 PUNTI E CON PROFONDITÀ DI CUCITURA 70 MM IN CONFEZIONE DA 1 PZ 
CAD. 10 

CUCITRICE IN METALLO ALTI SPESSORI CAPACITA' 240 FOGLI - PROFONDITA' CUCITURA 60/70 MM - PUNTI 

23/15, 23/12, 23/8 - CARICA 100 FOGLI 
CAD. 1 

LEVAPUNTI  MATERIALE FERRO NICHELATO CAD. 7 

BUSTA A FORATURA UNIVERSALE, A4+, POLIPROPILENE, LISCIA, 11 FORI, TRASPARENTE CONF. DA 50 CONF. 20 

PENNA CON INCHIOSTRO GEL  CON TRATTO 0,39 MM E PUNTA DA 0,7 MM "COLORI ASSORTITI" CAD. 60 

PENNA A SFERA TRATTO DA 0,4 MM CONF. DA 12 COLORI ASSORTITI   CONF. 10 

PENNA A SFERA AD INCHIOSTRO LIQUIDO CON PUNTA ULTRAFINE IN ACCIAIO INOSSIDABILE - COLORI 

ASSORTITI - TRATTO 0,7 
CAD. 30 

GOMMA PER INCHIOSTRO CAD. 20 

PORTAMINE  TRATTO 0,5 MM DAI FUSTI DI COLORI ASSORTITI. CAD. 20 

MICROMINE, HB, TRATTO 0,5 MM (CONF.12MINE) CONF. 15 

MATITE IN LEGNO GRADAZIONE HB CONF. DA 12 CONF. 5 

MATITE BICOLORE ROSSO/BLU CONF. DA 12 CONF. 3 

TEMPERAMATITE AD UN FORO IN METALLO CAD. 20 

GOMMA PER MATITA IN VINILE, SENZA PVC E PFTALATI, RETTANGOLARE, BIANCA CELLOPHANATA CAD. 20 

PENNARELLI LAVAGNA BIANCA MAGNETICA CONF. DA 12 COLORI ASSORTITI CONF. 10 

MARCATORE INDELEBILE PUNTA 0,7MM COLORI ASSORTITI CONF DA 10 CONF. 5 
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PRODOTTO 

UNITA' 

DI 

MISURA 

QUANTITATI

VO 

PRESUNTO 

MASSIMO 

per un periodo 

di 12 mesi 

MARCATORE INDELEBILE PUNTA  1 MM COLORI ASSORTITI CONF DA 10 CONF. 5 

EVIDENZIATORI  COLORI ASSORTITI CON TRATTO 1-5 MM E PUNTA DA 1-5 MM A SCALPELLO IN CONFEZIONE 

DA 20 PZ 
CONF. 4 

NASTRO CORRETTORE ALTO 4,2 MM E LUNGO 10 M IN CONFEZIONE DA 1 PZ CAD. 60 

COLLA IN STICK PER INCOLLARE CARTA, CARTONCINO, FOTOGRAFIE. SENZA SOLVENTI  20 GR CAD. 30 

COLLA LIQUIDA IN TUBETTO CON TAMPONE DOSATORE 50 ML CAD. 2 

NASTRO ADESIVO PER PACCHI TRASPARENTE FORMATO 50 MM X 66 M  CONF DA 6 CAD. 5 

NASTRI ADESIVI 19 MM CONF. DA 8 CONF. 5 

NASTRI ADESIVI 15 MM CONF. DA 10 CONF. 8 

DISPENSER NASTRO ADESIVO C18 BASE APPESANTITA CAD. 8 

REGISTRATORE FORMATO PROTOCOLLO DORSO 8 CM COLORI ASSORTITI CAD. 35 

REGISTRATORE FORMATO PROTOCOLLO DORSO 5 CM COLORI ASSORTITI CAD. 35 

SCATOLA PORTAPROGETTO CON BOTTONI DORSO 15 CM COLORI ASSORTITI CAD. 25 

SCATOLA PORTAPROGETTO CON BOTTONI DORSO 10 CM COLORI ASSORTITI CAD. 20 

SCATOLA PORTAPROGETTO CON BOTTONE DORSO 5 COLORI ASSORTITI CAD. 20 

SCATOLA PORTAPROGETTO CON ELASTICO  DORSO 5 COLORI ASSORTITI                                                                                                                                             CAD. 10 

LAVAGNA PORTABLOCCO A FOGLI MOBILI - magnetica CAD. 3 

LAVAGNA MAGNETICA DA MURO 90X60 CAD. 5 

CANCELLINO PER LAVAGNA MAGNETICA CAD. 10 

BLOCCHI PER LAVAGNE A FOGLI MOBILI CONF. DA 5 CONF. 5 

MAGNETI PER LAVAGNA MAGNETICA diam. 24 CONF. DA 10 colori assortiti CONF. 5 

FERMAGLI ZINCATI A TROMBA MISURA 4  CONF. DA 100 CAD. 20 

FERMAGLI ZINCATI A TROMBA MISURA 3 CONF. DA 100 CAD. 20 

FERMAGLI ZINCATI A TROMBA MISURA 5 CONF. DA 100 CAD. 20 

FERMAGLI ZINCATI A TROMBA MISURA 6 CONF. DA 100 CAD. 20 

FERMAGLI ZINCATI A TROMBA MISURA 2 CONF. DA 100 CAD. 20 
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PRODOTTO 

UNITA' 

DI 

MISURA 

QUANTITATI

VO 

PRESUNTO 

MASSIMO 

per un periodo 

di 12 mesi 

REGISTRATORE FORMATO COMMERCIALE DORSO 8 CM  COLORI ASSORTITI CAD. 35 

REGISTRATORE FORMATO COMMERCIALE DORSO 5 CM  COLORI ASSORTITI CAD. 35 

FALDONE PER ARCHIVIO CON LACCI F.TO 25 X 35 CM DORSO 15 CM IN CARTA CON CHIUSURA A 6 LACCI DI 

COLORE GRIGIO CON QUADRI BIANCHI  
CAD. 10 

FALDONE PER ARCHIVIO CON LACCI F.TO 25 X 35 CM DORSO 10 CM IN CARTA CON CHIUSURA A 6 LACCI DI 

COLORE GRIGIO CON QUADRI BIANCHI PZ. 1 
CAD. 10 

BLOCCO NOTE GRANDE A4 BLOCCHI COLLATI CON CARTA DA 70 G/MQ E COPERTINA VERNICIATA UV DA 

230G/MQ 
CAD. 50 

BLOCCO NOTE PICCOLO A5 BLOCCHI COLLATI CON CARTA DA 80 G/MQ E COPERTINA VERNICIATA  CAD. 50 

RACCOGLITORE A 4 ANELLI DORSO 4 CM CAD. 10 

RACCOGLITORE A 2 ANELLI DORSO 8 CM CAD. 10 

RACCOGLITORE A 2 ANELLI DORSO 5 CM CAD. 10 

RACCOGLITORE A 2 ANELLI DORSO 3 CM CAD. 10 

BLOCCHETTI RIPOSIZIONABILI 76X76 MM CONF. DA 12 COLORI ASSORTITI CONF. 50 

BLOCCHETTI RIPOSIZIONABILI 38X51 MM CONF. DA 12 COLORI ASSORTITI CONF. 25 

BLOCCHETTI RIPOSIZIONABILI 76 X 127 MM CONF. DA 12 COLORI ASSORTITI CONF. 10 

SEGNAPAGINA RIPOSIZIONABILI 12X43 MM CONF. DA 35 FOGLI -  COLORI ASSORTITI - CONF 4 CAD. 25 

SEGNAPAGINA RIPOSIZIONABILI 25X43 MM CONF. DA 50 FOGLI - COLORI ASSORTITI CAD. 25 

MOLLE FERMACARTE 2,5 CM CONF. DA 12 CONF. 10 

DIVISORI IN CARTONCINO FORMATO A4 12 TASTI CAD. 50 

BATTERIE STILO AA CONF. DA 4 CONF. 10 

BATTERIE MINISTILO AA CONF. DA 4 CONF. 5 

CARTELLE AD 'U' SOSPESE PER CASSETTI CONF. DA 50  CONF. 3 

ETICHETTE ADESIVE 70X35MM CONF. DA 100 FOGLI CONF. 5 

COPERTINE IN CARTONCINO PER RILEGATURA A4 CONF. DA 100 CONF. 5 

COPERTINE IN CARTONCINO PER RILEGATURA A3 CONF. DA 100 CONF. 5 

COPERTINE LUCIDE TRASPARENTI PER RILEGATURA A4 CONF. DA 100 CONF. 3 
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PRODOTTO 

UNITA' 

DI 

MISURA 

QUANTITATI

VO 

PRESUNTO 

MASSIMO 

per un periodo 

di 12 mesi 

COPERTINE LUCIDE TRASPARENTI PER RILEGATURA A3 CONF. DA 100 CONF. 2 

DORSI PLASTICI A 21 ANELLI OVALI MM.51 BIANCO CONF 50 CONF. 1 

DORSI PLASTICI A 21 ANELLI OVALI MM.38  BIANCO CONF 50 CONF. 1 

DORSI PLASTICI A 21 ANELLI OVALI MM.22 BIANCO CONF 50 CONF. 1 

DORSI PLASTICI A 21 ANELLI OVALI MM.16 BIANCO CONF 100 CONF. 1 

DORSI PLASTICI A 21 ANELLI OVALI MM.12 BIANCO CONF 100 CONF. 1 

DORSI PLASTICI A 21 ANELLI OVALI MM.8 BIANCO CONF 100 CONF. 1 

CALCOLATRICE DA TAVOLO DISPLAY A 12 CIFRE CAD. 10 

CALCOLATRICE DA TAVOLO DISPLAY A 12 CIFRE STAMPANTE BICOLORE  CAD. 1 

nastro  - nero e rosso - compatibile  calcolatrici OLIVETTI LOGOS 912 CAD. 4 

CARTA IN ROTOLI PER CALCOLATRICE compatibile LOGOS 912 f.to 57x30mt x 12mm con 10 pz CONF. 10 

BUSTE A SACCO 30X40 CONF. DA 500 CONF. 2 

BUSTE commerciali 11X23 con FINESTRA CONF. DA 500 CONF. 10 

BUSTE A SACCO 23X33 CONF. DA 500 CONF. 10 

TAPPETINO MOUSE con poggiapolsi in gel - colori assortiti CAD. 10 

RIGA MILLIMETRATA DA 30 CM CAD. 2 

CESTINO GETTACARTE COLORI ASSORTITI CAD. 10 

PORTAPENNE in metallo mesh NERO CAD. 10 

PERFORATORE 2 FORI IN METALLO fino a 30 fogli CAD. 5 

PERFORATORE 4 FORI IN METALLO fino a 20 fogli CAD. 1 

APRIBUSTA TAGLIACARTE  17 cm  CM I IN CONFEZIONE DA 1 PZ. CAD. 5 

ELASTICI IN GOMMA  - 100 MM SACCHETTO DA 1 KG colori assortiti CAD. 5 

BLOCCO BUSTE NOTA SPESE   - 25 buste CAD. 10 

VASCHETTA  PER CORRISPONDENZA 25 X 36 X 7 cm verde lime  trasparente CAD. 20 

FORBICI  LUNGHE 21 CM DI COLORI ASSORTITI 1 PZ. CAD. 6 
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PRODOTTO 

UNITA' 

DI 

MISURA 

QUANTITATI

VO 

PRESUNTO 

MASSIMO 

per un periodo 

di 12 mesi 

CUTTER lama 18 cm CAD. 7 

LAME DI RICAMBIO CUTTER CONF. DA 10 CONF. 3 

poggiapiedi regolabile CAD. 10 

supporto monitor regolabile e girevole CAD. 12 

mouse verticale wireless CAD. 5 

kit tastiera e mouse ottico wireless CAD. 1 

hub usb CAD. 5 

auricolari stereo con filo -  con microfono CAD. 10 

lettrore smart card CAD. 5 

web cam  1080 full hd CAD. 10 

pen drive 128 giga CAD. 6 

MULTIPRESA  6 SHUKO CAVO 3MT CAD. 3 

 

- CONSIDERATA la tipologia dei materiali storicamente consumati ed operata una preliminare indagine 

comparativa informale volta al reperimento degli attuali prezzi di mercato di ciascun articolo ritenuto necessario, 

si è determinato il seguente valore economico, ipotetico e stimato, al netto di Iva ed eventuali ulteriori oneri di 

Legge: 

 

Lotto Denominazione Lotto 

Valore stimato massimo 

per Accordo Quadro di 

durata 12 mesi 

1 Carta da stampa confezionata in risme  € 1.530,00 

2 Articoli di cancelleria € 11.143,14 

Valore complessivo stimato massimo dell’Accordo Quadro, per 12 mesi € 12.673,14 

  

Il costo degli oneri per la sicurezza da interferenza è invece stimato pari ad € 0,00 poiché non sussiste rischio 

ulteriore rispetto a quello dell’attività del fornitore. 
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- VERIFICATO quindi che il valore stimato complessivo dell’Accordo Quadro comprensivo di eventuale 

rinnovo di durata 12 mesi, proroga tecnica ex art 106 co.11 ed eventuale quinto d’obbligo ex art 106 co. 12 Dlgs 

50/2016 è invece pari ad €: 28.514,57 Oltre Iva ed eventuali ulteriori oneri di Legge, determinato come da tabella 

seguente: 

 

Valore Accordo quadro 

(AQ) 

Valore eventuale rinnovo 

® 

Valore eventuale 

Proroga (P) 
Totale (AQ + R+ P + Q) 

lotto 1 1.530,00 € 1.530,00 € 382,50 € 3.442,50 € 

lotto 2 11.143,14 € 11.143,14 € 2.785,78 € 25.072,06 € 

  12.673,14 € 12.673,14 € 3.168,28 € 28.514,57 € 

 

- PRECISATO che, ai fini della scelta del contraente, considerato che l’importo complessivo rientra entro il 

valore soglia attualmente previsto dalla normativa per l’affidamento diretto, si propone, per ciascun lotto, di 

procedere ad istruire un confronto competitivo tra più operatori economici, volto ad ottenere il miglior preventivo 

di spesa sulla base dell’ elenco qualitativo e quantitativo già esposto relativo ad articoli  che potranno 

eventualmente essere oggetto di Ordini di Fornitura entro l’Accordo Quadro. Quest’ultimo, per ciascun lotto, sarà 

stipulato con la Società che avrà offerto il prezzo complessivo più basso risultante dalla somma di tutti i prezzi 

offerti dalla società partecipante relativamente a ciascun articolo previsto nel singolo lotto. 

-  

DETERMINA 

 

- Di autorizzare l’avvio della procedura richiesta di offerta ex art. 1 comma 2 lett. a) legge 120/2020 volta 

all’affidamento della fornitura di carta da stampa e articoli di cancelleria per Retiambiente spa suddivisa in 

2 (due) lotti, entrambi da realizzarsi mediante Accordo Quadro ex art 54 co 3 Dlgs 50/2016 con durata 12 

(dodici) ; 

- di individuare quale Responsabile del procedimento la Dott.ssa Elisa Cuccuru affinché provveda al 

compimento di tutti gli atti necessari e conseguenti, ivi compreso l’acquisizione degli smartcig ai fini del 

rispetto della normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari Legge 13 agosto 2010 n°136; 

- Di approvare la documentazione di gara allegata alla presente relazione, che comprende: 

 

- Lettera di Richiesta di Offerta; 

- Capitolato tecnico; 

- Schema di Accordo Quadro; 

- All.1 Domanda di Partecipazione; 

- All.2 Documento Unico di Gara Europeo; 

- All.3 Dichiarazione Integrativa 

- All. 4 Modello Dichiarazione 231 

- All. 5 (solo per Lotto 1) dichiarazione conformità CAM; 

- All. 6.1 Offerta economica Lotto 1; 
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- All. 6.2 Offerta economica Lotto 2; 

- All. 7  Informativa dati Personali; 

- All. 8 Disciplinare utilizzo Piattaforma eProcurement; 

- All. 9 "Criteri Ambientali Minimi" per l'Acquisto di carta per copia e carta grafica - aggiornamento 2013 ex 

Decreto 4 aprile 2013 (G.U. n. 102 del 3 maggio 2013);  

  

Pisa, 09/05/2023 

Il Direttore Generale  

Dott. Urbano Dini
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